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Jednaci rad
Zastupitelstva m ésta Moravské T Feboveé

Zastupitelstvo mésta Moravska Trebovéa se usneslo podle § 96 zakona ¢. 128/2000
Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen "zakon o
obcich"), vydat tento jednaci fad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

7 vz

(1) Jednaci fad Zastupitelstva mésta Moravské Tiebové (déale jen ,zastupitelstvo®)
stanovi zasady a zpusob pfipravy, svolani, jednani, usnaSeni a rozhodovani
zastupitelstva, zpusob kontroly pIlnéni jeho usneseni a zabezpeceni ukolu, jakoz i dalSi
otazky.

(2) O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popfipadé o dalSich zasadach
svého jednani, rozhoduje zastupitelstvo v mezich zakona o obcich hlasovanim.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo vykonava svou plsobnost a plni své funkce v souladu se zakonem o
obcich.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu mésta.

(2) Zasedani zastupitelstva svolava starosta, a to nejpozdéji do 7 dnl prede dnem
jednani. Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenl zastupitelstva nebo hejtman kraje,
starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnda ode dne, kdy
Zadost byla doru¢ena méstskému aradu.

(3) Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odstavcu 1 a 2, udini tak
mistostarosta nebo jiny ¢len zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnd od terminu, ve kterém
mélo byt zasedani zastupitelstva svolano.

(4) Méstsky dfad informuje o misté, dobé a navrzeném poradu jednani
pripravovaného zasedani tak, Ze informaci vyvési na Uredni desce méstského Gradu
alespon 7 dna pred zasedanim zastupitelstva a dale informaci zverejni prostfednictvim
mistnich sdélovacich prostfedkd a na webovych strdnkach mésta.

(5) V pfipadé vyjimecné nebo krizové situace mulZze starosta svolat zasedani
zastupitelstva v mimoradném terminu s omezenym splnénim odstavcu 1 a 2 tohoto
¢lanku (pfimérené zkraceni lhat).

Clanek 4
Priprava zasedani zastupitelstva

(1) Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta prostfednictvim méstského
Ofadu, a pfitom stanovi zejména dobu, misto a pofad jednani a odpovédnost za
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zpracovani a predlozeni odbornych podkladd s navrhy. Koordinaci pfipravy zasedani
zabezpecuje tajemnik méstského Uradu, organizacni Casti pfipravy zasedani je povéren
odbor kancelar starosty a tajemnika.

(2) Pravo predkladat navrhy k projednani na zasedani zastupitelstva maji jeho
¢lenové a rada mésta (dale ,rada“). Pokud je predkladatelem rada, je jmenovité uveden
jeji €len, ktery material uvede.

(3) Materialy uréené k projednani v zastupitelstvu projedna zpravidla na svém
zasedani rada s tim, Ze doporuci zastupitelstvu navrh usneseni, popf. ulozi
predkladateli material doplnit ¢i upfesnit, dle potfeby si vyZzada stanovisko odborné
prislusné komise. Formu, technickou Upravu, rozsah zprav, rozsah a pocet pfiloh a
dalSi nalezitosti materidlt pro jednani zastupitelstva upravuje rada svym rozhodnutim.
Clenové zastupitelstva a vybory mohou predkladat navrhy pfimo do jednani
zastupitelstva zpravidla v pisemné formé& a ve stejném terminu jako ostatni navrhy.
Naléhavé navrhy mohou clenové zastupitelstva predkladat astné pfimo na jednani
zastupitelstva.

(4) Materialy uréené pro jednani zastupitelstva se predkladaji v pisemné podobg,
na zékladé Zadosti Clena zastupitelstva mu Ize podkladové materialy zasilat
elektronickou poStou. Materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily &lenum
zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfijmout usneseni. Materialy musi byt
zpracovany prehledné, vécné spravné a terminologicky prfesné. PredloZzené navrhy,
které nesplfuji uvedené nélezitosti, vraci zastupitelstvo pfedkladateli k dopracovani.

(5) Materialy pro jednani zastupitelstva obsahuiji:

a) nazev a podstatu projednavané zalezitosti
b) jméno predkladatele a zpracovatele

c) navrh usneseni

d) ddvodovou zpravu

e) pfilohy, vyZaduje-li to povaha materialu

(6) Dlavodova zprava musi obsahovat zejména:

a) popis a zhodnoceni dosavadniho stavu projednavané problematiky

b) obsah dfivéjSich usneseni zastupitelstva, tykajicich se dané problematiky a vysledky
jejich plnéni

c) rozbor pfi¢in nedostatkd

d) cile, jichz ma byt navrhovanym opatfenim dosazeno

e) odavodnéni navrhovanych opatfeni, zplsob jejich realizace, ekonomickeé,
spolecenské, popr. dalsi dopady

f) stanoviska dotéenych organl zastupitelstva, rady, pfisluSnych odbord méstského
Ufadu, organizaci mésta, pfipadné dalSich osob

g) Vv pfipadé variantnich navrh( feSeni je tfeba uvést vyhody a nevyhody jednotlivych
variant a kterou variantu doporucuje predkladatel.

(7) Predkladatel zodpovida za to, Ze jim predkladany material je v souladu s

v wiivs

rozpo¢tem mésta. Pokud tomu tak neni, je povinen na tuto skute¢nost upozornit.

(8) Materialy pro jednani zastupitelstva jsou dorucovany jeho ¢leniim zpravidla

a) 5 dnu pred zasedanim, pokud jde o zasadni materialy
b) 3 dny pfed zasedanim, pokud jde o materialy méné zavazného charakteru a
informativni materily.
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(9) Materialy pro jednani zastupitelstva mésta jsou ukladany v elektronické podobé
v samostatné slozce na elektronickém nosic¢i dat na méstském uradé.

Clanek 5
Uéast élent zastupitelstva a dalsich osob na zasedani

(1) Clenové zastupitelstva jsou povinni se zGéastnit kazdého zasedani, jinak jsou
povinni omluvit se pfedem pisemné, telefonicky nebo prostfednictvim elektronické posty
s uvedenim ddvodu v sekretariatu starosty. Pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod ze
zasedani omlouva predsedajici.

(2) Zasedani zastupitelstva jsou povinni a opravnéni se zuc€asthovat tajemnik a
vedouci odbori méstského Ufadu, manazer ekonomického rozvoje a velitel méstské
policie. Na pozvani se zasedani zastupitelstva Uc€astni statutarni organy pravnickych
osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo, pfipadné dalSi pfizvané osoby. Svou neucast
omlouvaji pfedem starostovi mésta prostfednictvim sekretariatu starosty, vedouci
odbort i tajemnikovi méstského Ufadu.

(3) Ugast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva po svém pfichodu na
zasedani zastupitelstva podpisem do listiny pfitomnych.

(4) Evidenci 0cCasti €lenu zastupitelstva na zasedanich zastupitelstva, vcetné
ddvodd neucasti, pokud je €len zastupitelstva uvede, vede odbor kancelar starosty a
tajemnika.

Clanek 6
Program zasedani zastupitelstva

(1) Program zasedani navrhuje rada a schvaluje zastupitelstvo. Stalymi body
programu zasedani jsou dotazy a pfipominky ob&anu, dotazy a pfipominky ¢&lent
zastupitelstva, zprava o ¢innosti rady za uplynulé obdobi a zprava o kontrole pInéni
usneseni zastupitelstva.

(2) Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, s jejichz
zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas pfi rozhodovani o programu. Schvaleny
program lze béhem zasedani zastupitelstva rozSifovat jen vyjime¢né. O rozSifeni
programu jednani béhem zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Clanek 7
Jednani zastupitelstva

(1) Jednani zastupitelstva jsou verejna.

(2) Zasedani zastupitelstva Fidi starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta nebo jiny povéreny ¢len rady (dale pfedsedajici).

(3) Predsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu, nejpozdéji vSak v dobé,
kdy je podle prezence v jednaci mistnosti pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech &lenu
zastupitelstva. Nesejde-li se nadpolovi¢ni vétSina ¢lent zastupitelstva do 30 minut od
fadné stanoveného zahdjeni nebo klesne-li pocet &lentd v prabéhu jednani pod
nadpoloviéni vétSinu, ukonéi predsedajici zasedani a do 15 dnu svola starosta jeho
nahradni zasedani k projednani téhoz nebo zbyvajiciho programu.

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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(4) V zahajovaci Casti zasedani predsedajici prohlasi, zda zasedani zastupitelstva
bylo fadné svolano, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend a oznami jména
omluvenych a neomluvenych nepfitomnych.

(5) Dale predsedajici necha zvolit navrhovou komisi a dva ovéfrovatele zapisu
z ¢lenl zastupitelstva, a urCi pofizovatele zapisu. Nasledné da schvalit program jednéani
s tim, Ze diskuse probiha a usneseni se pfijima ke kazdému bodu zvIast.

(6) V pripadé, Ze na zasedani zastupitelstva bude probihat tajna volba, necha
predsedajici zvolit volebni komisi, ktera musi byt nejméné tficlenna. Pocet ¢lenl volebni
komise je vzdy lichy. Vlastni pribéh voleb je upraven volebnim fadem, ktery je pfilohou
tohoto jednaciho fadu.

(7) Nasledné predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani
zastupitelstva, kde byl ulozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.
Pokud k zapisu nejsou v prubéhu zasedani vzneseny namitky, je povazovan za
schvaleny. Jsou-li k obsahu zapisu z pfedchoziho jednani uplatnény namitky, rozhodne
0 nich zastupitelstvo po vyjadreni ovéfrovatell. Zapis z pfedchoziho zasedani je pfi
jednani zastupitelstva k nahlédnuti u zapisovatele.

(8) Po schvéleni programu jednani zastupitelstva a projednani zapisu
z pfedchoziho zasedani da predsedajici slovo pfitomnym ob¢andm k vyjadfeni jejich
dotazu, pfipominek a nAmétd. Celkova délka této ¢asti programu jednani se stanovuje
do 30 minut a délka 1 pfispévku do 5 minut.

(9) Clen zastupitelstva je povinen oznamit svdj pomér k projednavané véci, jestlize
se zfetelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo
Gjma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo
zajem obecné zfejmy. Toto oznameni podava pisemné pfed zahdjenim zasedani
zastupitelstva nebo Ustné v jeho pribéhu, nejpozdéji vSak predtim, nez zastupitelstvo
pfistoupi k hlasovani. Oznameni je vzdy soucasti zapisu o pribéhu zasedani
zastupitelstva.

(10) Jednani o véci zafazené do programu uvede predsedajici, pfipadné na jeho
vyzvu predkladatel. Jsou-li k projednavané véci samostatna stanoviska, napf. rady nebo
vyboru, jsou pfednesena ihned po predkladateli, poté je zahajena rozprava.

(11) Rozprava probihd samostatné ke kazdému bodu jednani. Do rozpravy se
osoby uvedené v tomto bodé pfihlasuji pfed zasedanim pisemné, v prabéhu zasedani
pisemné nebo zvednutim ruky.

Slovo udéluje pfedsedajici osobam, pokud o to pozadaji, v tomto poradi:
a) Clenum zastupitelstva, ktefi namitaji nedodrzeni platnych pravnich predpist ¢i tohoto

jednaciho fadu (tzv. technickd poznamka — zvednutim rukou ve tvaru pismene T),

b) predkladatelim a hostim, pfizvanym k projednavani pfislusné predlohy ¢&i Ustniho
materiélu

c) clenum zastupitelstva

d) ¢lenu vlady nebo jim uréenému zastupci, senatoru, poslanci nebo zastupci organu
kraje

e) obcanim mésta Moravské Trebové, ktefi dosahli véku 18 let

f) fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na Gzemi mésta nemovitost.

(12) Ke slovu se mohou osoby uvedené v bodech b) az f) pfedchoziho ¢&lanku
prihlasit jenom do té doby, dokud pfedsedajici nestanovil konec rozpravy k
projednavanému bodu jednani.

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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(13) Clenové zastupitelstva si mohou vyzadat k projednavané problematice
vyjadreni uvolnéného clena zastupitelstva, tajemnika, vedouciho odboru méstského
Ofadu, Feditele pfislusné organizace mésta, Clena vyboru nebo obdana, jehoz se
projednavana problematika tykd. Dotazany je povinen své vyjadieni pfednést na
vyzvani predsedajiciho.

(14) Clen zastupitelstva mGze v rozpravé podavat k projednavané véci pozménovaci
navrhy. Z navrh( musi byt zfejmé, na ¢em se ma zastupitelstvo usnést. Pfedsedajici
muze pozadat Clena zastupitelstva, aby svuj navrh zpresnil nebo jej predloZil pisemné.

(15) K projednavané véci je mozné podavat tyto navrhy:

a) navrh na schvaleni,

b) navrh na zamitnuti,

c) navrh na odloZeni,

d) navrh pozménovaci,

e) navrh, kterym se pfijeti navrhu podmifuje spinénim nebo nespinénim urdité
podminky (navrh podminény),

f) navrh na vzeti na védomi.

(16) Zasedani zastupitelstva se Fidi témito omezujicimi opatfenimi, kterd maji zajistit
pracovni a vécny pribéh jednani:

a) nikdo nemuze mluvit v téZe véci vice nez dvakrat s vyjimkou predkladatele,

b) doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut, u pfedkladatele na 10 minut,

c) predsedajici je opravnén odebrat slovo diskutujicimu, pokud se jeho pfispévek
netyka projednavané zpravy nebo prekroci stanoveny ¢as,

d) c¢lenové zastupitelstva maji pravo okamzité uplatnit technickou poznamku, ktera
musi byt po udéleni slova pfedsedajicim pfednesena v limitu 1 minuty,

e) predsedajici je opravnén odebrat slovo €lenu zastupitelstva, uplatfiujicimu pravo na
prfedneseni technické poznamky v pfipadé, Zze nedodrzi stanoveny ¢asovy limit nebo
obsahové zaménuje technickou poznamku s diskusnim pfispévkem.

Zastupitelstvo muZze v prabéhu jednani hlasovanim rozhodnout o zruSeni tohoto

omezeni.

(17) Navrh na ukonleni rozpravy k jednotlivym boddm programu muaze podat
kterykoliv €len zastupitelstva, byla-li osobam uvedenym v bodé 12 tohoto ¢lanku dana
moZznost uplatnit prdvo na vyjadfeni stanoviska k projednavané zpravé. O tomto navrhu
se hlasuje bez rozpravy.

(18) Ten, komu predsedajici neudélil slovo, nemaze se ho ujmout.

(19) Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fecCnika, kterému bylo udéleno
slovo. Rusi-li nékdo zasedani, mize byt pfedsedajicim vykdzan z jednaci mistnosti.

(20) Predsedajici maze kdykoliv v prabéhu jednani zastupitelstva vyhlasit prestavku.
Navrh na vyhldSeni prestdvky muZze podat i ¢len zastupitelstva. O jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

Clanek 8
Priprava usneseni zastupitelstva

(1) Usneseni pfijima zastupitelstvo k jednotlivym navrhim predlozenym na porad
jednani, pripadné k jejich samostatnym d&astem. Navrh usneseni predkladany
zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z navrhu predkladatele, navrhi €lent zastupitelstva

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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a z rozpravy k jednotlivym boddm jednani. Navrh usneseni zastupitelstvu predklada
predsedajici.

(2) Usneseni musi odpovidat cilim sledovanym projednanim dané problematiky a
vysledkim jednani. Zaveéry, opatfeni, terminy, odpovédnosti a zpusob kontroly musi byt
v usneseni formulovany stru¢né a adresné.

(3) Zastupitelstvo svym usnesenim uklada ukoly v oblasti samostatné pusobnosti
uvolnénym ¢&lenim zastupitelstva, radé, vyborim zastupitelstva, odborim meéstského
Ufadu a statutarnim zastupcim prispévkovych organizaci mésta a obchodnich
spole¢nosti, kde mésto je jedinym spole¢nikem. Jednotlivé navrhy usneseni i vysledky
hlasovani o nich eviduje zapisovatel.

Clanek 9
Hlasovani

(1) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho ¢&lena.

(2) Pokud povaha usneseni nebo jiné skutecnosti vyZzaduji, aby zastupitelstvo
hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro
postupné hlasovani pfedsedajici.

(3) Byly-li navrzeny zmény nebo dodatky, které nejsou do navrhu predloZzeného
usneseni zapracovany, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich ¢astech navrhu.

(4) V pripadé, Ze je pfedloZzen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach,
hlasuje zastupitelstvo nejprve o varianté doporuc¢ované radou, pfripadné predsedajicim.
Schvalenim jedné varianty se o ostatnich variantach nehlasuje a povazuji se za
nepfijaté. V pripadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfive o tomto protindvrhu.
Pokud by k nékterému bodu jednani bylo podano vice protinavrhid, hlasuje se o
podanych protinavrzich v opaném poradi, nez v jakém byly podany. Pokud nebude
pfijat Zadny z protinavrhu, hlasuje se o puvodnim navrhu.

(5) Neprijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho navrzenych
variant, vypracuje navrhova komise novy navrh usneseni. V pfipadé, Ze se pfi jednani
zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyZzaduji podstatné pfepracovat
predloZenou zpravu, bude o ni zastupitelstvo jednat na svém pfistim zasedani.

(6) Pred hlasovanim predsedajici zopakuje pfesné znéni navrhu, pokud nebylo
¢lenim zastupitelstva pfedano jeho pisemné vyhotoveni.

(7) Hlasovéani probihd vefejné, pokud zastupitelstvo neschvali navrh na tajné
hlasovani. Hlasovani muze probihat i jmenovité, pokud se tak zastupitelstvo usnese.
Verejné hlasovat Ize pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Clen
zastupitelstva méa pravo nehlasovat.

(8) Neprijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z predloZzenych
variant, konstatuje se tato skute¢nost v zapise o pribéhu zasedani. Rada na své
nejbliz§i schlzi na néavrh predkladatele rozhodne, zda a kdy bude zalezitost
zastupitelstvu opétovné predlozena.

(9) Schvali-li zastupitelstvo navrh na tajné hlasovani, zvoli volebni komisi, ktera
organizuje a fFidi tajné hlasovani. Volebni komise po skonc€eni hlasovani provede
vyhodnoceni poctu hlasu, a poté ohlasi vysledek hlasovani. O navrhu na tajné
hlasovani se hlasuje bez rozpravy.

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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(10) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro né& nadpoloviéni vétSina vSech ¢&lend
zastupitelstva.

(11) Predsedajici vyhlasi vzdy vysledek hlasovani tak, Ze uvede nazev navrhu, sdéli
pocet hlast pro navrh, pocet hlasu proti navrhu, kolik ¢len zastupitelstva se zdrzelo
hlasovani, pfipadné nehlasovalo a ohlasi, zda byl navrh pfijat.

(12) Kazdy clen zastupitelstva ma pravo na zaprotokolovani svého odliSného
stanoviska, pokud o to pozada.

(13) Pri volbé starosty, mistostarostu, dalSich ¢lend rady, predsedu a dalSich ¢lend
vybor( se postupuje podle volebniho fadu, ktery tvofi pfilohu tohoto jednaciho radu.

(14) Usneseni ze zasedani zastupitelstva je soucasti zapisu a podepisuje ho
starosta a mistostarosta, za jeho vyhotoveni zodpovida tajemnik méstského Ufadu.

(15) Zvefejnéni usneseni ze zasedani zastupitelstva se provadi na Ufedni desce
méstského (fadu, dale zplsobem v misté obvyklym (www stranky mésta, zpravodaj
mésta). Za toto zvefejnéni zodpovida odbor kancelaf starosty a tajemnika méstského
afadu.

Clanek 10
Dotazy ¢lenu zastupitelstva

(1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na
radu a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybor(, na statutarni organy pravnickych osob,
jejichz zakladatelem je mésto, na vedouci pfispévkovych organizaci a organizacnich
slozek, kterou obec zalozila nebo zfidila a vedouci odbord méstského Uradu.
Dotazovany na né odpovi na pokyn predsedajiciho bezodkladné&; neni-li to mozné
ihned, odpovi pisemné a vécné nejpozdéji do 30 dnu.

(2) Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnanct mésta
zafazenych do méstského Ufadu, jakoz i od zaméstnancu pravnickych osob, které
mésto zalozilo nebo zfidilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich
funkce; informace musi byt poskytnuta na nejpozdéji do 30 dnd, pokud jejich poskytnuti
nebrani zakony upravujici mi€enlivost anebo zakaz jejich zverejnéni.

(3) Pfipominky, jejichz obsah vyZaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni,
dotazovany zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnua s tim, Ze pisemnou odpovéd odeSle
dotazany tazateli a kopii pfedda na sekretariaté starosty k zapisu ze zasedani
zastupitelstva.

(4) Souhrnnou zpravu o vyfizeni vSech dotazl ¢lent zastupitelstva, pfednesenych
na zasedani zastupitelstva, pfedklada rada vzdy na nésledujicim zasedani
zastupitelstva. Pokud ¢&len zastupitelstva vyslovi v této souvislosti nespokojenost s
vyfizenim dotazu, zaujimé k tomu konecné stanovisko zastupitelstvo.

(5) Dotazy ¢lenll =zastupitelstva prednesené na zasedani zastupitelstva se
zaznamendvaji v z4pise a je o nich, jakoZ i o jejich vyfizeni, vedena evidence
v kancelafi starosty méstského aradu.

Clanek 11
Ukon €eni zasedani zastupitelstva

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vy€erpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukon&ené, klesl-li pocet pfitomnych
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Clent zastupitelstva pod nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zavaznych duvodu,
zejména nastaly-li skute€nosti znemoznujici nerusené zasedani. V téchto pfipadech

zasedani svola znovu do 15 dnu.
Clanek 12

Organiza €éné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

(1) O prabéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje pisemny zapis, ve kterém se

zpravidla uvadi:

a) den a misto zasedani

b) &as zahdjeni a ukoncéeni zasedani

c) doba preruseni jednani

d) jméno predsedajiciho

e) jména uréenych ovérovatell zapisu

f) pocet pFitomnych ¢&lend zastupitelstva, jejich pfichody a odchody v prabéhu
zasedani, jména omluvenych i neomluvitelnych &lenu zastupitelstva

g) schvéleny program jednani zastupitelstva

h) pribéh rozpravy se jmény fecnikl a struény obsah jejich vystoupeni, podané navrhy
nebo dotazy

i) pribéh a vysledek hlasovani k podanym navrham

j) pfijata usneseni

K) naméty, pfipominky a podnéty ob¢anu a zastupiteld,

[) dalSi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti ¢&lenl zastupitelstva mély stat
soucasti zapisu

m) jméno zapisovatelky

Soucasti zapisu je usneseni ze zasedani zastupitelstva a prezencni listina.
(2) Zapis o pribéhu zasedani zastupitelstva je nutno pofidit nejpozdéji do 10 dn

po skoncéeni zasedani, za jeho vyhotoveni zodpovida odbor kancelaf starosty a

tajemnika méstského uradu.

(3) Zapis schvaluje a podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé.
Zapisy ze zasedani zastupitelstva jsou uloZeny k nahlédnuti na sekretariaté starosty na
méstském Ufadé.

(4) O namitkach clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva.

(5) Ze zasedani zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam, ktery slouzi vyhradné
pro pofizeni zapisu a kontrolu jeho spravnosti. Zvukovy zaznam muZze byt zpfistupnén
pouze €lenu zastupitelstva a uchovava se do schvaleni zapisu zastupitelstvem.

(6) Zapisy o prabéhu zasedani zastupitelstva jsou ukladany v elektronické podobé
na elektronickém nosici dat na méstském ufadé.

Clanek 13
Zabezpe éeni usneseni zastupitelstva a kontrola jeho pln éni

(1) Usneseni ze zasedani zastupitelstva rozeSle sekretariat starosty mésta
v pisemné podobé ¢&lendm zastupitelstva a to nejpozdéji do 10 dnl po skondeni
zasedani.

(2) PInéni usneseni zastupitelstva zabezpeduje rada, ktera projednd organizacni
opatfeni k zabezpeceni usneseni zastupitelstva na své nejblizsi schuizi.

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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(3) Prubéznou kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi tajemnik méstského
Ufadu prostfednictvim vedoucich jednotlivych odbor(. Souhrnnou zpravu predklada
pravidelné do jednani rady, kterd ji po projednani predklada do zasedani zastupitelstva.
Zastupitelstvo zhodnoti vysledky pInéni svého usneseni, pfipadné vyvodi patficné
zavery.

(4) Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor zastupitelstva
a o vysledcich kontroly informuje zastupitelstvo formou zapisu prubézné na jeho
zasedanich.

Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

(1) Zmény a doplnéni jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.

(2) Dnem Ucinnosti tohoto jednaciho Fadu se zruSuje jednaci fAd Zastupitelstva
mésta Moravska Trebova, schvaleny zastupitelstvem dne 23.10.2000 v&etné pozdéjSich
zmén a doplnkad.

(3) Tento jednaci fad Zastupitelstva meésta Moravské Trebové byl schvalen
usnesenim zastupitelstva €. 20/2/111206 dne 11.12.2006 a nabyva uc€innosti dnem
12.12.2006.

V Moravské Trebové dne 12.12.2006

RNDr. Josef Ostéadal
starosta

JUDr. MiloS Izak Ing. Vaclav Macat
mistostarosta mistostarosta

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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Priloha Jednaciho Fadu Zastupitelstva m ésta Moravska T febova

Volebni fad Zastupitelstva m ésta Moravska T febova
pro obsazovani funkci volbou

Cast prvni
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Predmét Upravy
(1) Tento volebni fad upravuje zpusoby a postup volby starosty, mistostarostd,

dalSich ¢lentd rady mésta, predsedl a dalSich ¢lent vybori Zastupitelstva mésta
Moravska Trebova (dale ,zastupitelstvo®).

(2) Clenové zastupitelstva jsou do funkci uvedenych v odstavci 1 voleni tajnym
nebo vefejnym hlasovanim (aklamaci).

Clanek 2
Volebni komise
(1) Volby konané zastupitelstvem pfipravuje a fidi volebni komise sloZené

z ¢lenl zastupitelstva (dale jen "volebni komise"), ktera je pfi své &innosti povinna
postupovat podle tohoto volebniho Ffadu.

(2) O sloZeni volebni komise rozhoduje zastupitelstvo na zakladé navrhi
predloZzenych &leny zastupitelstva. Clenem volebni komise nemuze byt kandidat na
nékterou z funkci, ktera ma byt volbou obsazena.

vrv

(3) Volebni komise musi byt nejméné tfi¢lenna, pocet ¢lend musi byt vzdy lichy.
Volebni komise zvoli ze svého stfedu pfedsedu.

(4) Volebni komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jejich ¢lend.

(5) K platnosti usneseni volebni komise je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny
pfitomnych ¢&lend.

(6) Volby konané zastupitelstvem fidi predseda volebni komise, nestanovi-li
tento volebni Fad jinak.

Clanek 3
Kandidéati

Kandidaty na volenou funkci navrhuji pisemné c¢lenové zastupitelstva a to do
zahajeni vlastniho hlasovani pfedsedovi volebni komise. Voleni mohou byt pouze ti
kandidati, ktefi predem vyslovili s kandidaturou na pfislusnou funkci souhlas.

Cast druha
Volba tajnym hlasovanim

Clanek 4
Hlasovaci listky

Pro kazdé kolo volby se pfipravi hlasovaci listky:

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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a) pro volby starosty, mistostarostl, dalSich ¢lend rady mésta s predtiSténym
ocislovanym abecednim seznamem &lenu zastupitelstva a s razitkem mésta

b) pro volbu pfedsedu a dalSich ¢len vyboru s predtiSténymi jmény kandidatd, ktefi
jsou na hlasovacim listku uvedeni v abecednim poradi.

Hlasovaci listky jsou opatfeny razitkem mésta a parafovany ¢leny volebni komise

Clanek 5
Hlasovani

(1) Volba se kona nejvyse ve tfech kolech. Pfed zahajenim volby v kazdém kole
zkontroluje volebni komise volebni schranku a zapeceti ji.

(2) Volebni komise vyda vSem pfitomnym ¢lenum zastupitelstva hlasovaci listky.

(3) Pro upravu hlasovacich listku je uréen zvlastni prostor tak, aby byla zaru¢ena
tajnost hlasovani; ¢lenové zastupitelstva vstupuji do tohoto prostoru jednotlive.

(4) Clen zastupitelstva voli kandidata na funkci tak, Ze na hlasovacim listku
vyjadii souhlas s kandidatem zakrouzkovanim pofadového Cisla pfed jménem
kandidata. Hlasujici maze volit nejvySe tolik kandidatl, kolik funkci se mé volbou
obsadit.

(5) Hlasovaci listek je neplatny:

a) pokud byl odevzdan na jiném nez vydaném tiskopise,

b) pokud byl kandidat ozna&en jinym, nez zpasobem, stanovenym v pfedchozim bodé
tohoto ¢lanku (tedy i ten hlasovaci listek, ktery neni upraven vubec)

c) bylo-li oznaceno vice kandidatu, nez je mozno zvolit

Dodate¢né dopisované jméno kandidata, ktery nebyl navrzen, nezplsobuje neplatnost
hlasovaciho listku; takovy kandidat se vSak pro volbu nezapoditava.

(6) Vznikne-li pochybnost o platnosti hlasovaciho listku, rozhodne o ni volebni
komise hlasovanim.

Clanek 6
Prubéh volby

(1) V mistnosti, kde se scitaji hlasy, jsou pfitomni pouze ¢lenoveé volebni komise;
dalSi osoby mohou byt pfitomny jen s jejim souhlasem.

(2) V prvnim kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu
vSech ¢lenl zastupitelstva.

(3) Neziska-li nadpoloviéni vétSinu hlasu vSech d&lend zastupitelstva tolik
kandidatt, aby byl obsazen stanoveny pocet funkci, kona se na neobsazené funkce
druhé kolo volby.

(4) Do druhého kola postupuji nezvoleni kandidati z prvniho kola.

(5) Ve druhém kole je zvolen kandidéat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu
vSech ¢lenl zastupitelstva.

(6) Nebyl-li zvolen potfebny pocet kandidati ani ve druhém kole, kona se treti
kolo volby.

(7) Do tfetiho kola postupuji nezvoleni kandidati z druhého kola.

(8) Ve tretim kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpoloviéni vétSinu hlasu
vSech ¢lenl zastupitelstva.

Jednaci fad zastupitelstva mésta
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(9) Mezi jednotlivymi koly voleb, pfipadné pfed novou volbou, se mulze
zastupitelstvo na navrh predsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni.

(10) Nezisk&-li za&dny z kandidati nadpoloviéni vétSinu hlastd vSech ¢&lenu
zastupitelstva, volba konéi, i kdyz volbou nebyl zvolen potfebny pocet kandidatd.

(11) Funkce, na které nebyl zZadny kandidat zvolen, mohou byt obsazeny na
zakladé noveé volby. Zastupitelstvo rozhodne, zda se nova volba uskuteéni na prave
probihajicim zasedani zastupitelstva, nebo zda bude zarfazena na porfad jednani
neblizSiho zasedani zastupitelstva.

Clanek 7
Vysledek hlasovani

(1) O prGbéhu a vysledku voleb zpracovava komise protokol, ve kterém se
uvede:

a) oznaceni voleb,

b) seznam ¢lenl komise s uvedenim jména predsedy,

c) seznam navrZzenych kandidatd s udajem o jejich souhlasu s kandidaturou

d) pocet vydanych hlasovacich listkll, pocet odevzdanych hlasovacich listkll, pocet
platnych a poc€et neplatnych hlasovacich listkd,

e) podty hlasu pro jednotlivé kandidaty,

f) (daje o zvolenych kandidatech v rozsahu uvedeném na hlasovacim listku,

g) rozhodnuti komise.

Protokol podepisuji vSichni ¢lenové komise.

(2) Vysledky hlasovani kazdého kola volby v rozsahu dle pfedchoziho odstavce
oznami zastupitelstvu pfedseda volebni komise. Oznamenim vysledku hlasovani se
uzaviraji jednotliva kola volby.

Cast teti

Volba ve fejnym hlasovanim
Clanek 8
Hlasovani

(1) Volba se kona nejvyse ve tfech kolech.

(2) Volebni komise predloZi zastupitelstvu jména a pfijmeni kandidatd na funkci
v abecednim poradi.

(3) Predseda volebni komise da hlasovat jednotlivé o kazdém z navrZzenych
kandidatt dle abecedniho poradi.

Clanek 9
Prubéh volby

(1) Clenové zastupitelstva hlasuji pro jednotlivé kandidaty zvednutim ruky.
Vysledky hlasovani zjistuji ¢lenové volebni komise, pfipadné skrutatofi, ustanoveni
pfedsedajicim pfed zahajenim hlasovani. Celkovy pocet hlast odevzdanych pro
kandidata oznami prfedseda volebni komise vzdy pfed zahajenim hlasovani o dalSim
kandidatovi a sou¢asné oznami, zda byl kandidat zvolen.

(2) V prvém kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpoloviéni vétSinu hlasu
vSech ¢lenl zastupitelstva.
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(3) Neziska-li nadpoloviéni vétSinu hlasu vSech d&lent zastupitelstva tolik
kandidatt, aby byl obsazen stanoveny pocet funkci, kona se na neobsazené funkce
druhé kolo volby. Do druhého kola postupuji nezvoleni kandidati z prvniho kola.

(4) V druhém kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu
vSech ¢lenl zastupitelstva.

(5) Neziska-li zadny z kandidatl nadpoloviéni vétSinu hlast vSech c¢lenu
zastupitelstva, kona se tfeti kolo volby. Do tfetiho kola postupuji nezvoleni kandidati
z druhého kola.

(6) Ve trfetim kole je zvolen kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu hlasu
vSech ¢lenl zastupitelstva.

(7) Mezi jednotlivymi koly voleb, pfipadné pfed novou volbou, se mulze
zastupitelstvo na navrh predsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni.

(8) Neziska-li zZadny z kandidati nadpoloviéni vétSinu hlasi vSech ¢lenu
zastupitelstva, volba konéi, i kdyz volbou nebyl zvolen potfebny pocet kandidat(

(9) Funkce, na které nebyl Zadny kandidat zvolen, mohou byt obsazeny na
zakladé noveé volby. Zastupitelstvo rozhodne, zda se nova volba uskuteéni na pravée
probihajicim zasedani zastupitelstva, nebo zda bude zarfazena na porfad jednani
neblizSiho zasedani zastupitelstva.

Clanek 10
Vysledek hlasovani

(1) Vysledky hlasovani kazdého kola volby oznami zastupitelstvu predseda
volebni komise. Oznamenim vysledku hlasovani se uzaviraji jednotliva kola volby.

(2) Pruabéh a vysledek hlasovani v kazdém kole volby zaznamenava pofizovatel
zapisu ze zasedani zastupitelstva pfimo do zapisu.
Cast &tvrta
Ustanoveni spole €na a zavéreéna
Clanek 11

(1) Pred zahajenim kazdé volby zastupitelstvo rozhodne o zpUsobu hlasovani pfi
volbé, tedy zda volba bude probihat na zakladé tajného nebo verejného hlasovani.

(2) Tento volebni fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem mésta
Moravska Trebova.

V Moravské Trebové dne 12.12.2006

Jednaci fad zastupitelstva mésta



